考 场 纪 律
一、考生提前15分钟进入考场，服从监考教师的安排，按规定要求就座；考生持考核规定的证件参加考核，无证件者不得进入考场；迟到30分钟以上和无故不参加考核者，按旷考处理；考核开始30分钟后，方准予交卷出场；未经监考教师允许擅自离开考场者，不得重新进入考场继续答卷；交卷后立即离开考场，不得在考场内逗留或在考场附近喧哗。
二、考生的试卷、答卷(含答题卡、答题纸等，下同)、草稿纸由监考教师统一发放，考核结束时一并收回，严禁考生自带草稿纸；考生在试卷、答卷和草稿纸上填写年级、专业、学号和姓名后再答卷。考核全过程考生不得将已装订的试卷、答题纸拆开。
三、除考核所需文具和开卷考核所允许携带的工具书、参考书外，其他所有纸介材料和有存储、通讯、计算等功能的电子设备一律放在监考教师指定的位置。某些考核课程经监考教师允许后方可使用计算器。
四、考生严格遵守考核纪律，在规定的时间内认真独立完成答卷；考核过程中，未经监考教师允许，不准互借文具及其他物品；如试题字迹不清或有疑问时，考生举手示意，由监考教师解答处理，考生之间不准互相询问，考核过程中考生保护好自己的答卷等，如被他人抄袭，或在他人强拿自己的答卷或草稿纸时，应当加以拒绝并向监考教师声明。
五、考生在规定时间前答完试卷，经监考教师同意后方可交卷离开考场；监考教师宣布考核结束时，考生立即停止答卷，待监考教师收卷并清点无误后，方可离开考场。
--------------------------------------------------------------------------------------
监 考 职 责
一、监考教师应事先做好相关准备工作，主动确认监考时间和地点等信息。主监考教师于考前30分钟到指定地点领取试卷，保护好试卷直接到达考场，副监考教师于考前30分钟到达考场，做好各项考前准备工作，组织考生入场。
二、监考教师认真检查考生证件，根据综合教务系统随机生成的考生座次表安排考生隔位就座；清理考场，引导考生将纸介材料和有存储、通讯、计算等功能的电子设备放到指定地点；宣读《河北大学考场纪律》，申明考场纪律和有关注意事项；组织学生在《河北大学考场情况报告单》上签名，核对应考人数和实考人数；考核开始准时发卷。
三、监考教师认真履行监考职责，自始至终维持好考场秩序，做到两人一前一后监考，不得随意离开考场，不得在考场内聚集聊天、抽烟、看书、接打手机等；对考生试卷中字迹不清楚的，可当众说明，但不得向考生对试题内容、题意或答案做任何解释或暗示。
[bookmark: _GoBack]四、监考教师认真检查考生遵守考场纪律情况，如发现考生有违纪苗头，立即给予口头警告；如发现考生有违纪、作弊行为，应立即制止考生答题并没收违纪、作弊物证，并及时通知开课单位，在考生答卷得分处简述事实经过、注明“记零分”并签名，同时要求违纪作弊学生当场详细描述事实经过并签字，监考教师审核后签字，监考教师将学生违纪作弊事实经过详细记录在《河北大学考场情况报告单》中。
五、考核结束，监考教师清点答卷份数无误后方可允许考生离开考场，并将试卷、答卷、《河北大学考场情况报告单》按要求装订密封后交回开课单位。
